UMOWA Z BIUREM RACHUNKOWYM
 
Zawarta w dniu  ….........................  pomiędzy Biurem Rachunkowym 

BUCHALTER Krystyna Pawlak  05-820 Piastów, ul. Harcerska 30 lok. 310 reprezentowanym przez Krystynę Pawlak, zwanym w dalszej części umowy “Zleceniobiorcą”, 

a  …......................, prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą …......... …................ zwanym w dalszej części umowy “Zleceniodawcą”.
 
§1.
1.Przedmiotem niniejszej umowy jest:

1) prowadzenie i przechowywanie przez Zleceniobiorcę następującej dokumentacji podatkowej:

· podatkowej księgi przychodów i rozchodów, zwanej dalej „Księgą”,

· ewidencji środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych,

· ewidencji wyposażenia,
— zwanych dalej „Ewidencjami”, służących do ewidencjonowania przychodów i        kosztów oraz dokonywania rozliczeń podatku  w ramach prowadzonej przez Zleceniodawcę działalności gospodarczej 

2)  sporządzanie deklaracji ZUS (w razie potrzeby) oraz informowanie o wysokości należnych składek do zapłaty.

2. Do obowiązków Zleceniobiorcy należy:

1) dokonywanie zapisów księgowych w Księdze i Ewidencjach,

2) dekretacja, tzn. ocena dokumentów księgowych w świetle przepisów podatkowych i podejmowanie decyzji o sposobie ich zakwalifikowania wraz ze  sposobem             uwidocznienia w Księdze i ewidencjach;

3) ustalanie wysokości zaliczek na podatek dochodowy oraz sporządzanie zeznań rocznych na podstawie danych wynikających z zapisów do Księgi i innych niezbędnych informacji, dostarczonych przez Zleceniodawcę;

4) badanie otrzymanych od Podatnika dokumentów i informowania go o zauważonych brakach lub wadliwości przedstawionych dokumentów niezwłocznie po stwierdzeniu uchybień, lecz nie później niż w ciągu 7 dni od dnia odbioru tych dokumentów;
 
§2.
Zleceniodawca zobowiązuje się do:
  1)  Dostarczania wszystkich dokumentów sprawdzonych pod względem
         formalnym i merytorycznym do księgowania w terminach: do 5-go każdego
         miesiąca za miesiąc poprzedni.
    2)  Opisywania dowodów zakupu oraz innych dokumentów stanowiących koszty
    działalności,
 
 

§3.
W ramach niniejszej umowy strony przyjmują na siebie odpowiedzialność za prowadzone czynności w sposób następujący:

Zleceniobiorca odpowiada za:

1. Skutki niedotrzymania z winy Biura Rachunkowego terminów wymaganych
   przepisami prawa podatkowego. 

2. Prawidłowe prowadzenie ewidencji księgowej. 

3. Prawidłowe ustalenie dochodu z działalności. 
Zleceniodawca odpowiada za:

1. Skutki wynikłe z nieprzestrzegania zaleceń Biura Rachunkowego. 

2. Terminowe przekazywanie dokumentów do księgowania. 

3. Skutki nieterminowego lub niepełnego dostarczenia dokumentów do Biura
   Rachunkowego. 
§4.
Strony zgodnie ustalają, iż Księga i Ewidencje oraz dokumenty dotyczące danego roku podatkowego związane z ich prowadzeniem, będą przechowywane w biurze Zleceniobiorcy znajdującym się w 05-820 Piastów przy ul. Harcerskiej 30 lok. 310 do czasu złożenia zeznania rocznego za ten rok czyli najpóźniej do 30 kwietnia roku następnego.
 
§5.
Strony uzgodniły, że wynagrodzenie za prace wymienione w §1. wynosić będzie: 
…..........................................................................................................................................
Powyższe ceny są cenami netto, do których doliczany jest podatek VAT.

Jakakolwiek zmiana stawki VAT ( zwiększenie lub zmniejszenie) wynikająca z przepisów powszechnie obowiązujących nie wymaga zmiany treści umowy. 

§6.
Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności.

Rozwiązanie umowy następuje za miesięcznym wypowiedzeniem.
 
§7.
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
 
§8.
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

za stron.

§9.
Zleceniobiorca oświadcza, że posiada ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej 

z tytułu prowadzenia działalności usługowej w zakresie prowadzenia ksiąg rachunkowych i czynności doradztwa podatkowego.

 
 Podpis zleceniodawcy                                         Podpis zleceniobiorcy

