UMOWA Z BIUREM RACHUNKOWYM
 
Zawarta w dniu  …................... , pomiędzy Biurem Rachunkowym 

BUCHALTER Krystyna Pawlak  05-820 Piastów ul. Harcerska 30 lok. 310 reprezentowanym przez Krystynę Pawlak, zwanym w dalszej części umowy “Zleceniobiorcą”, a …...................................................  reprezentowaną przez …................................... zwaną w dalszej części umowy „Zleceniodawcą”.
 
§1.
1.Przedmiotem niniejszej umowy jest:

1) prowadzenie i przechowywanie przez Zleceniobiorcę ksiąg rachunkowych
2)  sporządzanie deklaracji podatkowych 

3) sporządzanie sprawozdań finansowych.

2. Do obowiązków Zleceniobiorcy należy:

1) dokonywanie zapisów księgowych w księgach rachunkowych,

2) dekretacja, tzn. ocena dokumentów księgowych w świetle przepisów podatkowych i podejmowanie decyzji o sposobie ich zakwalifikowania.

3) ustalanie wysokości zaliczek na podatek dochodowy i rozliczanie podatku VAT oraz wypełnianie w imieniu Podatnika deklaracji na te podatki, na podstawie danych wynikających z zapisów księgowych i innych niezbędnych informacji, dostarczonych przez Zleceniodawcę;

4) badanie otrzymanych od Podatnika dokumentów pod względem formalnym i informowanie  go o zauważonych brakach lub wadliwości przedstawionych dokumentów niezwłocznie po stwierdzeniu uchybień, lecz nie później niż w ciągu 7 dni od dnia odbioru tych dokumentów;

5) sporządzenie sprawozdania finansowego w terminie wynikającym z przepisów prawa.
  
 
§2.
Zleceniodawca zobowiązuje się do:

1. Właściwego pod względem formalnym i rzetelnego pod względem merytorycznym dokumentowania operacji gospodarczych podlegających wpisowi do ksiąg rachunkowych.

2. Dostarczania do siedziby Biura  wszystkich dokumentów, zatwierdzonych pod względem formalnym i merytorycznym stanowiących podstawę wpisów do ksiąg rachunkowych nie później niż do 05-go dnia miesiąca następującego po miesiącu, którego dokumenty dotyczą.

3. Niezwłocznego informowania Biura o okolicznościach mających wpływ na wysokość zobowiązania podatkowego.

                                                     

                                                                          §3.
W ramach niniejszej umowy strony przyjmują na siebie odpowiedzialność za prowadzone czynności w sposób następujący:

Zleceniobiorca odpowiada za:

1. Skutki niedotrzymania z winy Biura Rachunkowego obowiązujących terminów. 

2. Prawidłowe prowadzenie ewidencji księgowej. 

3. Prawidłowe ustalenie dochodu z działalności.
4.  Zleceniobiorca, zarówno w okresie obowiązywania niniejszej umowy jak i po 

jej wygaśnięciu zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszystkich okoliczności, o których dowiedział się w związku z wykonywaniem zlecenia. Obowiązek zachowania  tajemnicy dotyczy także pozostałych pracowników biura.
   Zleceniodawca odpowiada za:

1. Skutki wynikłe z nieprzestrzegania zaleceń Biura Rachunkowego. 

2. Terminowe udostępnianie dokumentów do księgowania. 

3. Skutki nieterminowego lub niepełnego udostępnienia dokumentów dla Biura Rachunkowego. 

§4.

Strony zgodnie ustalają, iż Księgi Rachunkowe  oraz dokumenty związane z ich prowadzeniem będą przechowywane w siedzibie  Zleceniobiorcy znajdującej się 

w 005-820 Piastów przy ul. Harcerskiej 30 lok. 310 do czasu sporządzenia sprawozdania finansowego za zakończony rok podatkowy. Po tym terminie dokumenty będą przechowywane w siedzibie Spółki.

§5.

1. Strony uzgodniły, że wynagrodzenie za prace wymienione w §1. wynosić będzie  …................. płatne w terminie określonym w  fakturze wystawionej przez biuro. Płatność będzie dokonywana przelewem na r-k bankowy lub gotówką w siedzibie Biura.

2. Jednocześnie ustala się wynagrodzenie za sporządzenie rocznego sprawozdania finansowego w wysokości wynagrodzenia za grudzień roku, za który sprawozdanie jest sporządzane, nie mniej jednak niż 500,00 zł. netto. 

3. Powyższe ceny są cenami netto, do których doliczany jest podatek VAT.

Jakakolwiek zmiana stawki VAT ( zwiększenie lub zmniejszenie) wynikająca z przepisów powszechnie obowiązujących nie wymaga zmiany treści umowy. 

§6.
Umowa niniejsza zawarta zostaje na czas nieokreślony i obowiązuje począwszy od rozliczenia za ….....................

§7.
Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron przez jednostronne jej wypowiedzenie z zachowaniem dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia.

§8.
Biuro zastrzega sobie prawo do corocznej waloryzacji ceny określonej w § 5 o roczny 

Wskaźnik wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych (pot.inflacja) publikowany przez GUS.

§9.
Zleceniobiorca oświadcza, że posiada ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej 

z tytułu prowadzenia działalności usługowej w zakresie prowadzenia ksiąg rachunkowych i czynności doradztwa podatkowego.
 
§10.
Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności.
 
§11.
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
 
§12.
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej za stron.
 
 

Podpis Zleceniodawcy ___________________

Podpis Zleceniobiorcy__________________
